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ANEXO VIli

INSTRUCOES IMPORTANTES

1. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

Para fins de participacao nesta licitacdo, as licitantes deverdo protocolar, até a data e
horario limite determinada no PreAmbulo do Edital de Processo Licitatério n®
001/2020, 03 (trés) envelopes fechados, identificados da seguinte forma:

v ENVELOPE 01: contendo os documentos de habilitacdo solicitados no ANEXO | —
Dados do Edital do presente instrumento;

| - A documentacao de habilitagcdo sera composta dos seguintes documentos:

a) Capacidade juridica ou civil: documentos de constituicdo do licitante e de identificacéo
daqueles que possuem poderes para lhe representar; de acordo ANEXO | — Dados do
Edital;

b) Documentos de regularidade fiscal e trabalhista: certiddo de regularidade quanto a
contribuicdes previdenciarias, certiddo de regularidade junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico e certiddo negativa de débitos inadimplidos junto a Justica do
Trabalho; de acordo ANEXO | — Dados do Edital;

¢) Qualificacao técnica: capacidade técnico-profissional e capacidade técnico operacional,
conforme o0 caso, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes,
de acordo ANEXO | — Dados do Edital;

d) Capacidade econdmica e financeira, conforme o caso, de acordo ANEXO | — Dados do
Edital;

1.1. As certiddes, atestados e demais documentos poderdo ser apresentados em original, ou por
gualquer processo de cOpia autenticado por cartério competente ou por pessoa responsavel,
da (s) empresa (s) licitadora (s) devidamente designada para este fim,

1.2. A Comisséo de Licitacdo podera confirmar a autenticidade dos documentos apresentados
extraidos pela Internet, junto aos sites dos 6rgaos emissores, para fins de habilitagéo.

1.3. Todos os documentos exigidos para habilitacao deverdo ser especificos da matriz ou filial do
licitante, ndo sendo aceita parte de documentos de uma e parte de outro, sob pena de
inabilitac&o do licitante, ressalvados os seguintes casos:

| - Se o licitante participante for a matriz, somente serdo aceitos os documentos em nome
da matriz;

Il - Se o licitante participante for a filial, todos os documentos devem estar em nome da filial,
com excecao daqueles que comprovadamente sejam passiveis de emissao apenas e tao
somente em nome da matriz.
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Il - Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica podem ser apresentados
em nome e com CNPJ da matriz e/ou da filial da empresa licitante.

1.4.No caso de documentos que podem ser consultados / extraidos via Internet, a Comissao de
Licitacdo, se reserva do direito de, no ato da abertura do envelope de documentacgédo, caso
haja documentos vencidos em virtude da data de postagem dos envelopes e/ou outro motivo
legalmente justificavel, verificar a validade destes (via Internet) durante a sessao.

1.5.0s documentos consultados, e que estiverem dentro da validade, serdo impressos pela
Comisséo de Licitacdo, e considerados validos para a habilitacdo da licitante em questao, na
presente licitacao.

1.6.A ndo apresentacdo de quaisquer dos documentos solicitados no ANEXO | — Dados do
Edital, implicara na inabilitagéo da licitante.

vENVELOPE 02: contendo os documentos que comprovem a existéncia da técnica dos
critérios de julgamento considerados na Avaliacdo d a Proposta Técnica conforme
ANEXOS I, IV, Ve VL.

v ENVELOPE 03: contendo a proposta comercial e seus anexos, conforme ANEXO XV e
ANEXO IX do presente edital.

EM TODOS OS ENVELOPES, DEVERAO CONSTAR O NOME DA EM PRESA LICITANTE E
OS DIZERES:

A/C: COMISSAO DE LICITACAO

NOME DA EMPRESA LICITANTE:

EDITAL DE PROCESSO LICITATORION® ......... Looios i,

ENVELOPE N°

“NAO ABRIR”

2. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS

2.1. Todos os documentos referentes a cada envelope deverdo ser apresentados da seguinte
forma:
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1) Colocar o documento dentro do envelope correto. Documentos em envelopes
diferentes dos indicados neste edital ndo serdo ava __liados.

2) N&o apresentar excesso de documentacdo. A Comissao ird analisar somente
documentos que estejam relacionados na planilha com numeracdo de pagina.
Aquele documento que nao estiver relacionado na pla  nilha de cada envelope com
a numeracgéo da pagina ndo sera avaliado

3) Por isso todas as paginas deverdo ser numeradas e rubricadas pelo responsavel pela
juntada dos documentos;

Exemplo de numeracéo:

Rubrica

4) Os documentos que compdem cada tépico (Documentos de Habilitagcdo, Proposta
Técnica e Proposta de Pre¢o) deverao ser acondicionados no envelope correto conforme
instrucGes deste edital.

5) Em todos os envelopes deverdo constar diviséria (pode ser uma folha A4 desde que
identificada) separando cada topico solicitado no edital, contemplando indice e indicando
em qual pagina esta o documento relacionado.

Exemplos:

Envelope 01:

Habilitacdo Fiscal
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DOCUMENTOS REFERENTES
A REGULARIDADE FISCAL

indice:

a - Comprovante de inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) — Pagina

b - Certiddo conjunta de
regularidade de débitos relativos a
tributos federais e da divida ativa
da Unido, expedida
conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN).
Pagina

c - Certiddo de regularidade de
débitos referentes a tributos
estaduais; Pagina

d - Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF); Pagina

Envelope 02:

Seguir modelo dos Anexos Ill, 1V, V e VI

Envelope 03:

Sequir modelo do Anexo XV e Anexo IX

6) SERAO DESCLASSIFICADAS AS EMPRESAS QUE:

a) APRESENTAREM EXCESSO DE ATESTADOS E DOCUMENTACAO (Desta forma,

favor se ater somente a documentacao solicitada em edital);
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b) N&o anexar o(s) atestado (s) ou documento (s) ju ntamente com a planilha de
pontuacéo correspondente, ou seja, aquele licitante que apresentar uma planilha
de pontuacdo, por exemplo, “Qualificacdo Técnica Op  eracional’ , e anexar a esta
planilha atestados ndo correspondem aquela pontuacd o serdo desclassificados,
portanto, aten¢cdo no momento da juntada dos documen tos, pois se o atestado ou
0 documento tiver anexado a uma planilha diferente a Comissao nao ir4 aceitar a

juntada desta, por este motivo todas as paginas dev  erdo estar numeradas.
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